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CONTRATO N° 56/2014 - HUTRIN

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE INFORMATICA que entre
si celebram, de um lado a INSTITUTO DE GESTAO EM SAUDE — INSTITUTO GERIR,
Associagdo sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ sob o n® 14.963.977/0001-
19, qualificado como Organizagéo Social pelo Estado de Goias pelo Decreto
n° 7.611/2012, com sede na Rua 89, Qd. F29, Lt58, n® 526, Setor Sul,
Goiania (GO) — CEP 74.093-140, por sua filial: GERIR - ESCRITORIO MUNICIPAL
DE_TRINDADE/GO, inscrito no CNPJ sob o n°® 14.963.977/0006-23, localizada
na Rua Maria Pedro de Oliveira, SN, Jardim Primavera, Trindade (GO) - CEP
75.380-000, neste ato representado por seu Presidente, EDUARDO RECHE DE
SouzA, brasileiro, solteiro, inscrito no CPF/MF sob o n® 273.192.168-41 e RG
sob o n° 25.244.616-1, SSP/SP, doravante denominada CONTRATANTE, e
de outro lado, ARQUIVO-OFF PRESTACIONAL LTDA-ME, pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob n° 05.842.757/0001-46, com sede na
Alameda Das Espatodias, Qd.03, Lt. 07, Polo Empresarial Bernardo Sayéo,
Goiania (GO) — CEP 74.681-220, neste ato representado por Luiz GUSTAVO
MARTINS ARRUDA, brasileiro, empresario, inscrito no CPF/MF sob o n°
585.534.101-10 e portador da Carteira de ldentidade n® 1979766 — 22 via
DGPC°GO e RODOLFO STOPPA JUNIOR, brasileiro, casado, empresario, inscrito
no CPF sob o n° 819.926.021-15, e portador da Carteira de Identidade n°
3627124 DGPC/GO, doravante denominada CONTRATADA, com fulcro no
Manual de Compras, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1. Constitui objeto do presente Contrato a prestacdo de SERVICOS DE GUARDA E GERENCIAMENTO DE
ARQUIVO, para atendimento de demanda do HOSPITAL DE URGENCIAS DE TRINDADE — HUTRIN.

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO
2. A referida contratagéo tera o prazo de 24 (vinte e quatro) meses com termo inicial em 03.11.2014 e
termo final em 02.11.2015, podendo ser prorrogado, por meio de aditivos.

CLAUSULA TERCEIRA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
3. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:
3.1 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

3.2 Efetuar o pagamento no prazo estabelecido, sempre de forma proporcional & produtividade.
3.3 Prestar as informacdes necessarias para o melhor cumprimento deste Contrato.

3.4 Exigir a observacao das normas emanadas pelos 6rgdos de fiscalizacdo e controle.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
4. Sao obrigacbes da CONTRATADA:
4.1 Realizar os Servigos para Realizacdo de Guarda e Gerenciamento de Documentos; S
4.1.1 O servico descrito no caput da Clausula 1° sera prestado pela CONTRATADA durante
todo o més, iniciando-se sempre no dia 1 (primeiro) de cada més e encerrado no
tltimo dia do més.
4.2 Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as normas atinentes ao funcionamento da
CONTRATANTE e aquelas relativas ao objeto do presente Contrato.

4.3 N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o objeto do presente
Contrato, nem subcontratar quaisquer das prestacbes a que esta obrigada sem prévio
consentimento, por escrito, da CONTRATANTE.
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4.5

4.6

4.7

4.8
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4.10

4.11
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Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patriméonio
da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de acdo ou omissdo culposa ou dolosa,
procedendo imediatamente os reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o énus
decorrente.

Manter, durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram a
contratacéo, particularmente no que tange a regularidade fiscal, qualificacéo técnica e
cumprimento da proposta.

Cuidar da regularidade obrigacional derivada do vinculo e subordinacdo com o pessoal
envolvido direta ou indiretamente na execucdo deste Contrato, adimplindo com toda e
qualquer obrigacdo fiscal e trabalhista decorrente da prestacdo de servicos dos seus
cooperados/funcionarios, principaimente no que tange a ISS, PIS, COFINS, FGTS e INSS.

Adimplir com toda e qualquer obrigacdo trabalhista que eventualmente venha a ser
reconhecida judicialmente ou administrativamente por qualquer 6rgéo administrativo e/ou
fiscalizacao.

Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informacgées apuradas ou de que tome conhecimento durante
a prestacdo dos servigos.

Sanar eventuais irregularidades ou corregdes apontadas pela CONTRATANTE quanto a
apresentacao de relatorios efou de cada etapa dos servigos.

Providenciar a emissédo dos documentos de cobranga (notas fiscais, RPA’s, etc.), de acordo
com os valores contratados, no_primeiro dia util subsequente do més da_efetiva
prestacdo do servico, no qual devera vir instruido com das Certidoes de Reqularidades
Fiscais Federais (Conjunta, CRF e Previdenciaria), Municipal (ISSQN) e Trabalhista
(TST), sob pena do pagamento ocorrer em até 45 (quarenta e cinco) dias do
recebimento do documento de cobranca, devidamente instruido.

Responder ao 6rgao publico conveniente, quando diretamente procurado por este, obrigando-
se a informar, explicar ou complementar o trabalho apresentado por sua solicitacao.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES TECNICAS
5. A CONTRATADA obrigar-se-a:

5.1

5.2

5.3

5.4

5.6

5.7

N&o permitir, em nenhuma hipétese, que pessoa que ndo seja membro de seu corpo técnico
entre no HOSPITAL DE URGENCIAS DE TRINDADE - HUTRIN, mesmo que acompanhada por
funcionario cooperado ou afim, no escopo de trabalhar, estagiar ou realizar qualquer atividade
que tenha a ver com o presente Contrato.

Dar esclarecimentos sobre qualquer procedimento, o mais breve possivel, a contar do
recebimento de notificacdo para tal mister.

Assumir para si qualquer responsabilidade civil sobre eventuais erros cometidos durante®
execugdo dos servicos objeto do presente Contrato.

Submeter-se a fiscalizagdo a ser realizada pela CONTRATANTE, ou qualquer érgao

fiscalizador, relativa a prestagdo dos servigos pactuados, conforme regras estabelecidas nog
protocolos internos e padronizagdo da CONTRATANTE e do nosocdmio onde sera prestado
0S Servicos.

Aceitar o desconto mensal, sem prejuizos de adverténcias, caso 0s servicos estejam em
desacordo com o contratado.

Armazenar os documentos, prontuarios e afins, no armazém da CONTRATADA, em caixas de

papelao padronizada, hermeticamente lacradas e desenhadas exclusivamente para esta
finalidade.
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5.8 Cada Caixa deve vir acompanhada de uma etiqueta de codigo de barra autoadesiva. E por
este codigo impresso na etiqueta, que se obtém a localizag&o imediata da caixa e o seu
conteudo.

5.9 Apés a montagem das caixas, devera ser registrado tudo o que cada caixa contém e um
formulario proprio chamado de Anexo lll. Nesse formulario sera relacionado o codigo da
caixa, 0 seu contelido e a data em que estes documentos perdem a validade, mesmo que
seja por um periodo indeterminado.

510 O formulario Anexo lil deve ser preenchido com clareza, usando-se sempre o nome técnico do
documento e de forma que qualgquer pessoa, ao consultar estas planithas no sistema, localize
o documento sem dificuldades.

5.1 ApoOs o processo de arquivamento das caixas padrao, elas devem ser lacradas para serem
enviadas @ CONTRATADA, onde todas serdo submetidas a um processo de protecéo. Sé
entdo as caixas s&o0 colocadas em prateleiras, de acordo com o cédigo da etiqueta, onde
permanecem até a data de vencimento seguindo as informagdes contidas no Anexo lll.

512 As caixas padrdo somente sdo retiradas da area de armazenamento (seja para consulta,
retiradas temporarias ou destruicdo), através de uma solicitagdo formal. Para esse fim existe
formulario préprio, o Anexo II, onde se registra todas as movimentacdes feitas nas caixas.

543 O Anexo Il sera utilizado sempre que houver transito de caixas- entrando ou saindo do Arquivo
OFF- bem como para consultas realizadas nas proprias instalacdes.

514 O Anexo ll € a garantia de que somente pessoas autorizadas terdo acesso aos documentos
armazenados em nossas caixas, pois este somente sera realizado através do sistema web
por um funcionario previamente cadastrado no momento da contratagdo onde
determinaremos o nivel de acesso de cada usuario.

5.15  Para toda ordem de servigo sera gerado um formulario fisico que descreve os servigos € 0s
documentos solicitados pelo usuario. E este formulario deve ser assinado no momento da
entrega pelo solicitante.

5.16 Estando as caixas padrédo em poder da CONTRATADA, o processo de consulta devera ser
simples e rapido, podendo ser feito de segunda-feira a sexta-feira, durante o horario
comercial.

5.17 As consultas poderéo ser realizadas nas instalacbes da CONTRATADA, onde serdo
disponibilizadas as caixas em ambiente reservado, que contera scanners, copiadoras e fax
para eventuais necessidades. A consulta podera ser realizada por qualquer funcionario desde
que este esteja previamente autorizado pela empresa através de uma Ordem de Servico.

5.18 O envio das caixas padréo, para entregas normais serdo atendidas sempre no dia posterior ao

solicitado.
icitado ™

519 Em casos de eventuais urgéncias a solicitacdo podera ser atendida em até duas horas. Cas
seja de sua conveniéncia, as caixas poderdo ser retiradas nas instalacdes da CONTRATADA(
7
5.20 Os motoristas da CONTRATADA, ndo aguardardo a consulta dos documentos nas caixa“sﬂ
padrao. 7

W’
5.21 As consultas serdo realizadas através do sistema StockOFF, o qual oferece ao usuario em
modo pratico e facil para gerar uma ordem de servigo, consulta um ordem de servigo, tirar
relatorios diversos, efetuar troca de senhas e também oferece de modo simples para o
administrador do sistema, configuragdes de acordo com as necessidades da empresa, bem
como, dar permiss&o de acesso aos menus pelos usuarios, configurar os tipos de movimentos

e cadastrar usuarios no sistema. |
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CLAUSULA SEXTA - VALOR E PAGAMENTO

NCTYTHET COTCTAM LA CAVINE

INSTITUTO DE GESTAQ EM SAUDE
1o SN L e D0 .

Rua 89 QadF29 Lt58 s/n

74003-140 Setor Sul Goiania GO

6. O valor aqui pactuado pelos servigos prestados pela CONTRATADA sera :
Servigos Valor Unitario por Quantidade de Valor Total
CPA Caixas
Taxa de R$7.00 300 (aproximadamente) R$ 2.100,00
Implantacdo
Guarda Mensal R$ 1,45 300 (aproximadamente) R$ 435,00
Indexacao de R$ 5,00* Até 250 prontuarios por
Prontuario CPA
Entrega Normal R$ 30,00** Até 5 caixas
Entrega Urgente R$ 50,00*** Até 5 caixas
Consuita CPA R$163 | e | e
Sala de Consulta SemCusto | @ e | e
Caixa Padréo SemCusto | @ @ meemeeeeeeeee | e
~ Lacres Sem Custo | seeeeeeeee | e
Cédigo de Barra SemCusto | @ s | ceeemeeee
Relatorio WEB SemCusto | @ e e
Taxa de R$350 | = e | e
Digitalizacdo
Sob demanda
Digitalizag&o por R$0,16 | el
pagina

*Até duzentos e cinquenta prontuarios por CPA. O valor excedente por prontuario
**Até 05 caixas. O valor por caixa excedente é de R$ 2,00.
*** Até 05 caixas. O valor por caixa excedente € de R$ 3,00.

6.1 As faturas deverao especificar o nimero deste Contrato e o més da prestagéo do servigo.

6.2 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contado a partir do aceite da Nota Fiscal e
fatura correspondente e estara condicionado ao cumprimento integral dos servigos.

6.3 Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidagdo de
obrigagtes impostas a CONTRATADA ou inadimpléncia contratual.
e 6.4 Os pagamentos das faturas mensais serdo realizados unicamente por meio de cheque
nominal ou depédsito bancario, ndo sendo aceito, sob nenhuma hipétese, os pagamentos das
faturas via boleto bancario.

6.5 Do pagamento efetuado a empresa contratada serdo caiculados e deduzidos as retengdes
tributarias de Pessoa Juridica - PJ (INSS 11%, IRRF 1,50% , CSRF-PIS+COFINS+CSLL
4,65% , ISSQN 0% a 5,00% conforme o tipo de servigo e o local onde esta sendo prestado) e
de Pessoa Fisica-PF( INSS, IRRF e ISSQN ) conforme determina a legislacdo de cada tributo,
valores estes que deverdo ser deduzidos do valor apurado por cada prestador,ndo pagando
assim o tributo em duplicidade. Para o caso especifico do ISSQN, sendo que cabera ao
prestador observar a legislagédo do municipio de Goiania para saber ser & permitido ou n&o tal
compensacado. IRRF - Art 647/RIR 1999 e alteragbes posteriores CSRF — Art. 30 da Lei' =
10833/2003 e alteragbes posteriores, INSS - IN 971/2009 arts 115 a 118 e alteragdes
posteriores ISSQN Conforme Legislagéo de Trindade/GO.

o

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE DO CONTRATO

71 O Contrato podera ser reajustado ou aditivado a qualquer tempo, em razdo da necessidade ou
conveniéncia de continuacéo da prestacdo dos servigos, a partir de negociagéo acordada entre as
partes, visando a adequagdo aos novos pregos de mercado e a demonstrac&o analitica da variacéo
dos componentes de custos do Contrato, devidamente justificada, ou com a solicitagdo de mais
servigos contratados.
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CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

8.1

8.2

8.3

A fiscalizacdo dos servigos objeto deste Contrato sera feita pelo DEPARTAMENTO DE INFORMATICA DO
HUTRIN, cabendo a esta a aceitacdo dos servigos e o aceite da fatura.

A fiscalizacéo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
por eventuais danos causados & CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo ou omisséao,
culposa ou dolosa, de quaisquer de seus empregados, prepostos ou cooperados.

A fiscalizacdo da CONTRATANTE se fara exclusivamente sobre o cumprimento dos servigos
contratados, preservando a autonomia técnico-administrativa da CONTRATADA sobre os mesmos.

CLAUSULA NONA - RESCISAO

9.1

9.2

9.3

9.4

Constituem motivos de resciséo unilateral pela CONTRATANTE:

9.1.1 O ndo cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA.

9.1.2 Em caso de reajuste, a falta de acordo quanto ao percentual a ser efetuado.

9.14.3 O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagcbes e prazos pela
CONTRATADA.

9.1.4 O inadimplemento total ou parcial das obrigagbes contratuais por parte da CONTRATADA,
bem como a lentiddo do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a
impossibilidade da conclusao dos servicos e metas nos prazos estipulados.

9.1.5 O atraso injustificado no inicio dos servicos.

9.1.6 A paralisacado dos servicos, sem justa causa e sem prévia comunicagdo a CONTRATANTE,
com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

9.1.7 A subcontratacéo total ou parcial do objeto do presente Contrato sem prévia anuéncia, por
escrito, da CONTRATANTE; a associacdo da CONTRATADA com outrem, bem como a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial do objeto contratado, a fusdo, cisdo ou incorporagéo
da CONTRATADA.

9.1.8 O desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a execucdo dos servigos quanto ao cumprimento do contrato e das metas
estabelecidas.

9.1.9 O cometimento reiterado de falhas na sua execuc¢&o, anotadas em registro proprio, pela
Coordenacdo da CONTRATANTE.

9.1.10 A dissolugdo da sociedade Cooperativa ou da empresa contratada.

9.1.11 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA que
prejudique a execugédo deste Contrato.

9.1.12 O término do Contrato de Gestao n° 001/2014 SES-GO.

9.1.13 A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugdo deste Contrato.

Constituem motivos de rescisado do Contrato pela CONTRATADA:

9.2.1 O descumprimento das obriga¢des contratuais por parte da CONTRATANTE.

9.2.2 Atraso superior a 30 (trinta) dias, com termo inicial no final do prazo previsto para o
pagamento, nos pagamentos devidos pela CONTRATANTE decorrentes dos servicos
executados, desde que haja havido o repasse do Contrato de Gestao n° 001/2014 SES-GO
correspondente ao més da efetiva prestacdo do servigo por pare da Secretaria de Estado da
Saude de Goias.

Constituem motivos de resciséo por ambas as partes sem qualquer pagamento indenizatério:

9.3.1 O término do prazo contratual previsto.

9.3.2 O desinteresse de qualquer das partes na continuidade do Contrato, reduzida a termo,
observado o prazo de 30 (trinta) dias de denuncia.

Paragrafo Unico. A declaragdo de resciso contratual deve ser expressamente comunicada a outra

parte, com exposicdo dos motivos que a ensejaram, estabelecendo as partes que a simples

correspondéncia, mediante recibo, € suficiente para tanto.

Em caso de rescisdo unilateral, a parte que seu causa a rescisdo, pagara como forma de indenizacéo
a parte contraria, o quantum equivalente a 5% (cinco por cento) do valor mensal do contrato, quando
do distrato, mais juros de 5% a.m. e Corregcéo Monetaria pela SELIC, contados a partir da data do
efetivo distrato. i
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9.4.1 Caso a rescisdo seja motivada pela CONTRATADA a CONTRATANTE podera abater o valor
da indenizacdo dos valores a serem pagos a CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

101 Cada parte sera responsavel isoladamente pelos atos que der causa, respondendo perante quem de
direito, inclusive pelos atos praticados por prepostos que agirem legalmente em seu nome e,
particularmente, com relagdo as obrigacdes legais, fiscais e econémicas que der causa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DISPOSICOES GERAIS

11.1  Os servicos realizados de forma incompleta séo, para efeitos deste Contrato, considerados como néo
cumprido em seu todo, arcando o inadimplente com as obrigacdes contratuais resultantes, e pelas
perdas e danos ocasionalmente causadas a outra parte e a terceiros.

11.2 O n3o pagamento de obrigacbes legais por parte da CONTRATADA que possa gerar
responsabilidade solidaria ou mesmo dano direto ou indireto & CONTRATANTE, dara a esta o direito
de reter os créditos que ainda houver para repassar a outra parte, como garantia, ou para o
cumprimento das obrigacdes pendentes. E facultada as partes a substituic&o da retencéo por garantia
bancaria.

11.3  Nenhum direito decorrera deste Contrato sem que as partes comprovem ter tentado apresentar a
outra, previamente, por escrito, sua pretensdo quanto a lesdes de direito ou descumprimento de
obrigagéo, permitindo a superagao por via de solucdo conciliatoria.

11.4 O presente Contrato ndo constitui, de forma alguma, sucessdo de obrigacdes e direitos ou
continuacéo de contratos passados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - FORO
12.1  Para dirimir as questdes oriundas do presente contrato € competente o Foro da Comarca de Goiania
(GO)

Para firmeza e como prova de haverem entre si, justos e avencados, e depois de lido e achado
conforme, as partes assinam o presente Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, e subscritas
também por 02 (duas) testemunhas.

Goiania (GO), 03 de novembro de 2014.

EDUARDO R CHE DE Souza LUIZ{;bUSTAVO MARTINS ARRUDA
INSTITUTO-GERIR ARQUIVO OFF
A ~
i\ {‘C:w ~~~~~~~~
%\@ 7
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RODOLFO STOPRA JUNTOR
" ARQUIVO OFF

TESTEMUNHAS

R T S NOME:
CPF:

Pagina 6



